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Generelt om Membercare

Membercare er et internetbaseret medlemssystem, vi bruger til administration af vores
medlemmer. For hvert medlem registreres oplysninger om navn, kontaktoplysninger, adresse,
medlemskabets indmeldelsesdato/udmeldelsesdato, tidligere medlemskaber, kontingent, evt.
udvalgsposter, familierelationer, abonnementer m.v. Derudover indeholder medlemssystemet
oplysninger om netvaerk som valgerforeninger, byrad og andre netvaerk.

| medlemssystemet er der ogsa mulighed for at traekke forskellige lister til brug for arbejdet med
medlemsadministration i vaelgerforeningerne.

| hver veelgerforening er det formanden, den gkonomiansvarlige og den medlemssansvarlige, der
har adgang til medlemssystemet, og man har kun adgang til at sege i og a&ndre oplysninger om
sine lokale medlemmer og netvaerk.

Log ind i Membercare

Abn en webbrowser, og skriv "https://konservative.membercare.dk”. Bemaerk, at det anbefales at
bruge Microsoft Internet Explorer. Hvis du bruger en anden browser, er der ikke garanti for, at
medlemssystemet fungerer optimalt.

Login-vinduet vises (Billede 1). Dit brugernavn er den emailadresse, du har oplyst til partiet. Din
adgangskode har du faet tilsendt, da du blev valgt til din tillidspost. Hvis du har glemt din
adgangskode, skal du kontakte hovedkontoret, hvorefter du vil fa tilsendt en ny. Nar du har
skrevet brugernavn og adgangskode, skal du klikke pa knappen Login.

servative | Version: 11524511

Brugernavn
jens.hansen@gmail.com
Adgangskode

Login
Glemt adgangskode

Billede 1


https://konservative.membercare.dk/
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Hovedmenu

Hovedmenuen ser sdledes ud (Billede 2). Her kan du vaelge menuerne Person, Netvaerk og yderst
til venstre menuen Rapporter. De andre menuer skal ikke benyttes.

Person: Her kan du sgge efter og redigere oplysninger om de enkelte medlemmer.

Netvaerk: Se de netveerk, der findes under jeres vaelgerforening. Det er for de flestes
vedkommende Byrad, Bestyrelse samt Kredsudvalg. Du kan ogsa oprette og redigere
udvalgsposter.

Rapporter: Her kan du traekke medlemslister til administrativt brug.

Person Firma Netveerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration e Rapporter

Billede 2

Menuen Person

P4 billedet nedenfor (Billede 3) er menuen Person valgt. Nar du klikker pa menuen Person, vises i
venstre side en lodret undermenu, hvor du kan sgge efter og redigere oplysninger om
medlemmer.

Person Firma MNetvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration

Person @

Seg / redigér

Billede 3

Klik pa Seg / rediger, hvorefter fglgende skaermbillede (Billede 4) vises:
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Database: mc_kons_test | Version: 1.14.234.89
Du er logget p& som: Annette Lorentzen | [Log Ui

. _— ) R Ingen periode valgt
Person Firma Netvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration Abne arbejdsopgaver : 0 (0]

Fremsegte personer Filtrér Ekspori

Ingen data for visning

Billede 4

Fanen Seg: Her kan du sege pa stamkortnummer (Medlemsnummer), navn (bade for- og
efternavn) eller emailadresse. Systemet sgger automatisk allerede nar der er indtastet 3 tegn. Hvis
du f.eks. skriver "jes” i sagefeltet, vises alle resultater, der indeholder "jes” - f.eks. Jesper,
Jespersen, Jessen. Du kan ogsa s@ge mere detaljeret og fa et mere praecist resultat.

Du kan kun sgge efter medlemmer i din egen valgerforening.
Tip! Har du et medlem med navnet Christian, men er du usikker pd om det staves med Ch eller K, s

skriv "ristian”, sé vises bade Kristian og Christian resultatet.

Nar du har fundet det medlem, du seger efter, skal du klikke pa vedkommendes stamkortnr
(medlemsnummer) (Billede 5):

Person Firma Metvaerk Kontingent Arrangement Buthk Abonnement Kampagne Administratig

g | pee |

108762 Annette Lorentzen 08-02-1965 | Gyldenrisve] 4 6705 Esbjerg @
Billede 5
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Herefter vises vedkommendes stamkort (Billede 6):

Person Firma Netvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration

— Stamkortkategori: Annette Lorentzen V6000, Esbjerg vaslgerforening, Alm. medlemsskab, Esbjerg -
Stamkortnr: 108762 medlen
e Person: Annette Lorentzen Fra: 23-11-
Primer adresse: Gyldenrisvej 4, 6705 Esbjerg @ Indmeldelsesgrund: Indr

Valgdistrikt: Esbjerg, Region Syddanmark

Aktive madlemskaber
Esbjerg valgerforaning

Udmeldte medlemskaber

Personoplysninger Kontaktoplysninger
Fomavm:  Annette Efternavn: Lorentzen Telefon: | 49703138 2
Titel: Navn pé forsendelse: Mobil: 20471228 2
Fodselsdag: | 08-02-1965 ~  Desidsted: Fax:
Personnummer: E-mail : | ababatl@gmail.com x
Kon: Kvinde ~ | Oplysninger pa web: E-mail 2:
B Sl Website: | www.konservative.dk
Bemaerkning: . T
Twitter:
Debitoroplysninger Google+:
Stamkortnr: Finanskategori: | Debitor el
Startdato: 18-01-2016 Slutdato:
Foretrukken betaler: Betaler selv Vaelg anszettelse Veelg firma Vzelg person
Fndret af: Sidst sendret:
Faktura e-mail:
EAN-nummer: Adresser
. Primeer:
(aity Annette Lorentzen
Lukningsdato: Lukket grund: Gyldenrisve] 4

6705 Esbjerg @

Billede 6

Pa dette skaermbillede vises gverst de oplysninger, du typisk har brug for: Stamkortnummer
(medlemsnummer), navn, adresse, postnummer, e-mail, telefonnummer og valgdistrikt. @verst til
hgjre vises vaelgerforening, kontingentgruppe og indmeldelsesdato.

Bemeaerk, at det pa billede 6 er fanebladet Person, der er aktivt. Det er markeret ved den orange
farve. De andre faneblade gennemgas i det falgende. Bemaerk ogsa, at fanebladene bytter plads,
nar man klikker pa et faneblad i gverste raekke:

Seg: Her kan du sege efter medlemmer. Du kan sgge pa stamkortnummer (Medlemsnummer),
navn (bade for- og efternavn) og/eller emailadresse.

Adresse: Her vises medlemmets adresse. Der er mulighed for at a&ndre adresse, hvis medlemmet
er flyttet inden for egen vaelgerforening.

Medlemskaber: Oversigt over hvilken vaelgerforening samt medlemsgruppe vedkommende
aktuelt tilherer. Man kan se en liste over tidligere medlemskaber ved at klikke pa knappen Alle.
Abonnementer: Her vises en oversigt over de abonnementer det pagaeldende medlem har -
typisk et abonnement pa et medlemskab af veelgerforeningen og et abonnement pa "Politisk
Horisont". Hvis der er tale om et aegtepar, har den betalende part ogsa sin bedre halvdels
abonnement tilknyttet.

Udvalgsposter: Her vises en oversigt over medlemmets aktuelle udvalgsposter. Man kan vise
medlemmets nuvaerende og tidligere udvalgsposter, hvis man vaelger knappen Alle i stedet for
Aktuelle og fremtidige.
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Familie: Oplysning om evt. segtefeelle eller partner.

@konomi: Oplysning om kontingentstatus. Her vises en oversigt over aktuelle og tidligere
opkraevninger og betalinger.

Egne felter: Her defineres hvorvidt medlemmets profil skal vises pa hjemmesiden
www.konservative.dk. Det reguleres ved at veelge Ja eller Nej i feltet Vaerdi. Du kan redigere i
indstillinger til Egne felter ved at klikke pa symbolet for forstarrelsesglasset ud for hver linje med
Egne felter.

Personhistorik: Her kan man se tidligere person- og kontaktoplysninger for medlemmet.
Arrangementer: Oversigt over hvilke arrangementer, medlemmet har deltaget i.

Avanceret segning: Fanen indeholder udvidede sggemuligheder. Du kan f.eks. sege pa adresse,
telefonnummer og f@dselsdato.

Service: Skal ikke benyttes

Kampagner: Skal ikke benyttes

Adgangskode: Skal ikke benyttes

Oversigtsrapporter: Skal ikke benyttes

Uddannelse: Benyttes ikke pG nuveerende tidspunkt

Interesser: Benyttes ikke pd nuveerende tidspunkt

Ansaettelser: Skal ikke benyttes

Redigere medlemmers data

Du har som veelgerforeningsformand, medlemsansvarlig eller gkonomiansvarlig rettigheder til at
rette dine medlemmers stamdata. Det vil ofte vaere i forbindelse med, at et medlem flytter til en
ny adresse, far nyt telefonnummer eller ny emailadresse.

BEMZERK, at du kun ma a&ndre et medlems adresse, hvis medlemmet flytter inden for din egen
vaelgerforening. Hvis et medlem flytter til en anden vaelgerforening, skal den nye adresse altid
oplyses til hovedkontoret, som s@rger for overflytning til den nye valgerforening.

Andre data

Veelg fanen Seg, og find det medlem, du vil eendre data for. Klik pa vedkommendes
stamkortnummer, sd vedkommendes stamkort dbner. Valg fanen Person, og rediger de data, der
skal @endres, i de pagaeldende felter. Klik pa knappen Gem nederst pa skarmbilledet. Pa billede 7
nedenfor er der redigeret i medlemmets titel.



Det Konservative
Folkeparti

Seg Arvanceret segning Person Perso
Personoplysninger
Formavn: Annette Efternawn: Lorentzen
Titel: Koordinatori > Mawn pa forsendelse:
Fadselsdag: 08-02-1965 - De sidste 4:

Persconnummer:

Ken: Kwinde - Oplysninger pa web:
Startdato: Slutdato:
Bemaerkning:
Debitoroplysninger
Stamkortnr: Finanskategori: Debitor
Foretrukken betaler: | (s Betaler sehr Veelg anssettelse Veelg firma Veelg person

Faktura e-mail:

EAMN-nummer:

Lukning
Lukningsdato: Lukket grund:
Gem Vis log
Billede 7

Hvis der er tale om en ny adresse, skal du vaelge fanen Adresser, og derefter klikke pa Ny:

Person Firma Metveerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administratior

Person @ Stamkortkategori:
Stamkortnr: 109103 ]
(Sag /rediger ] person: Helle Lorentzen Hop fl andef stamks
Opret Primzer adresse: Klostermosevej 101, 3000 Helsinger
Luk Kontalkt: TIf.: 12345678, Mobil: 87654321, E-mail: lorentzen@orange.fr
Valgdistrikt: Montebello, Gurrevej 90, Helsingar, Region Hovedstaden
Anszzttelse
Egne felter Interesser Anszasttelser Udvalgsposter
Opret
pre Avanceret sggning Person Personhistorik
Luk / skift
Medlemskab @ Default leveringsadresse: | Primaer - Gem default leveringsadresse
Udmeld .
* Aktuelle og fremtidige Alle
Opszetning P
Aktive medlemskaber @
. Alctuel Primaer Klostermosewvej 101 3000 Helsinggr | Helsi

Helsingar vaelgerforeni

e 1af1(1emner) n

Udmeldte medlemskaber @

Billede 8
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Skriv den nye adresse ved at starte med at udfylde feltet Postnr / By med et postnummer (Billede
9). Klik pa det postnummer, der vises.

Adresse
Addressetype:
Land:

Postnr / By:
Ve
Stednavn:
CfO:
Startdato:

Billede 9

Primasr v
Denmark -
19940 .
Postnr By Nummer: Blok: Etage: Side:
9940 Leesel Postboks:
06-10-2016 -

Skriv derefter pa samme made det nye vejnavn i feltet Vej, og vaelg den korrekte vej pa den liste,
der vises. Skriv vejnummer i feltet Nummer osv., og slut af med at klikke pa knappen Gem.

Land: Denmarlk M
Postnr / By: 9940 (Laesg) -
Vej: Vesterg Havnegade N Nummer: Blok:
Stednavn: Postboks:
C/O
Startdato: 06-10-2016 -
Gem Fortryd

Billede 10
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Menuen Netvaerk

De netvaerk, man har adgang til som bruger af Membercare, er Veelgerforening, Byrad og
Kredsudvalg i sin egen kommune. | eksemplet nedenfor pa Billede 11 er der logget ind som
veelgerforeningsformand i Esbjerg Vaelgerforening, og derfor vises de netveerk, der er tilgeengelig i
Esbjerg.

1) Klik pa Menuen Netvaerk
2) Veelg Seg/rediger
3) Skriv navnet eller nummeret pa din veelgerforening i segefeltet

Person Firma MNetvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement K

Netvaerk @
Opret | esbjerg|
Luk Du kan sgge pa Netvaerksnr., og -navne. Der sgges fgrst automatisk, nar der er indtastet 3 tegn
kan du aktivere sggningen med Enter/Retur-tasten. | boksen til hgjre kan du filirere pa netvaerkskat
Udskrifter @®
Udvalg status
.
Opstning O Byrad i Esbjerg
VEG000 Esbjerg veelgerforening
K' @04 Kredsudvalg i Esbjerg Bykredsen
ﬂ ’05 Kredsudvalg i Esbjerg Omegnskredsen
Billede 11

Pa billedet ovenfor er netvaerkene Byrad i Esbjerg, Esbjerg veelgerforening, Kredsudvalg i Esbjerg
Bykredsen og Kredsudvalg i Esbjerg Omegnskredsen tilgengelig.

Du viser oplysninger om personer og poster i veelgerforeningen ved at trykke pa koden til
vaelgerforeningen (VF6000) i feltet Netvaerksnr. Herefter vises stamkortet for din veelgerforening
(Billede 12):
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Metvzerkskategori: Veelgerforening
Netvaarksnr: VF&000
Netvzerk: Eshjerg vaelgerforening

Egne felter Adressebaseret medlemskab

S@g Netvark Adresser Medlemskab

Hop

Hop til andet netvaerk |E samme fane

Netvaerksoplysninger
Netvaerksnummer:

Netvaerkskategori: Vaelgerforening

Netvzerksnavn: Eshbjerg vaelgerforening

Navn 2:

Udvalgspostsortering: | VF -
Kan have medlemskab: |« Kan have udvalgspost: |«

Vis pd web:

Bemazrkning:

Lukning

Lukningsdato: Lukket grund:

Billede 12
Her skal fanebladet Udvalgsposter benyttes som det eneste.

Nar du klikker pa fanen Udvalgsposter, vises en oversigt over medlemmer af udvalget (i dette
tilfeelde Esbjerg veelgerforenings bestyrelse (navn, udvalgsfunktion, startdato, slutdato, osv.). Disse
poster vises ogsa pa den lokale hjemmeside for den pagzldende valgerforening.

Oprette et bestyrelsesmedlem i netvaerket Vaelgerforening

Du kan selv oprette en ny udvalgspost, f.eks. et nyt bestyrelsesmedlem i vaelgerforeningen. Det
gor du ved at klikke pa Punktet Ny (Billede 13).

Netvarkskategori: Veelgerforening
Netvzaerksnr: VF3300
Netvaerk: Lasa valgerforening

Egne felter Adressebaseret medlemskab Udvalgsminimum

Netvaerk Adresser Medlemskaber Netvaerkshierarki

*) Aktuelle og fremtidige Alle Dato fra
Udvalgsposter Filtrér

Udvalgsfunktion

108127 Annette Lorentzen 108127 Annette Lorentzen VF8900 Veelgerforening Laesg vaelgerforening @konomiansvarlig
‘\09353 Henrik Lorentzen 109353 Henrik Lorentzen VF8900 Vaelgerforening Leesg vaelgerforening Medlemsansvarlig 30
Billede 13

Der vises et nyt skeermbillede, hvor du skal udfylde Stamkortnr. eller Person (her kan du vaelge
mellem de forslag, der bliver praesenteret, nar du begynder at taste) og Udvalgsfunktion og en evt.
slutdato.

11
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Pa billede 14 nedenfor er Svend Svendsen blevet oprettet som bestyrelsesmedlem i Esbjerg
Valgerforening. Der er sat en slutdato, 31-01-2017, hvor han udtraeder af bestyrelsen igen. Pa den
made sikrer man, at han ikke laengere vil blive vist pa hjemmesiden og ikke laengere vil figurere pa
de lister, man kan traekke over f.eks. bestyrelser i vaelgerforeninger.

vaval |gsposner

Netveark Ansazttelse levalgvmed\em og Ejer)
Udvalgsfunktion Startdato Slutdato Sortering Beskrivelse Sidst sendret| AEndret af

Udvalgspnst
Udvalgsmedlem Udvalgsfunktion: Bestyrelsesmediem

Stamkartnr: Person: RUREEE Startdato: 29-09-2016 - Slutdato: |31-01-2017]

Svend Svendsen (109192), Svend Svendsen svend@sv.s! - "
Bemaerkning:
Ejer
*) Ejer selv Anden ejer - Firma Anden gjer - Person Ejes via ansaettelse
Gem Fortryd
4 Esbjerg veelgerforening Suppleant 26-01-2015 1. suppl. 28-01-2016 = Annette Wiibroe
Billede 14

Husk at trykke pa knappen Gem, nar du er faerdig med at indtaste oplysningerne.

Pa samme made kan du registrere delegerede til Landsradet.

12
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Oprette et byradsmedlem i netvaerket Byrad

Du kan selv oprette et byrddsmedlem i netvaerket "Byrad i X". Seg efter dit kommunenavn i feltet
Seg, og klik pa netvaerksnummeret ud for dit lokale Byrad. Her er det Byrad i Esbjerg (Billede 15).

Person Firma MNetvark Kontingent Arrangement Butik Abonnement K

Netvaerk @
Seg/rediger

Opret
Lulk

Udskrifter @
Udvalg status

Opszetning @ BR6000 Byrad i Esbjerg
VY N Esbjerg vaelgerforening
KL 04 Kredsudvalg i Esbjerg Bykredsen
KL 05 Kredsudvalg i Esbjerg Omegnskredsen
Billede 15

Herefter vises stamdatakortet for Byrad i Esbjerg (Billede 16):

Netvaerkskategori: Byrad

Netvaerksnr: BR600O : Hop
Netvaerk: Byrad i Esbjerg Hop til andet netveerk pa samme fane
Egne felter Adressebaseret medlemskab

Adresser Medlemskaber Udvalgsposter

Netvarksoplysninger

Netvaerksnummer: BRG000

Netvzerkskategori: Byrad -
Netvzerksnavn: Byrad i Esbjerg

Navn 2:

Udvalgspostsortering: | Byrad -
Kan have medlemskab: Kan have udvalgspost: |«

Vis pd web:

Bemaerkning:

Billede 16
Veelg fanen Udvalgsposter, og veelg punktet Ny for at oprette en post (Billede 17):

13
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Udvalgspost

= R Udvalgsfunktion: Byridsmedlem v

MR - (RIS e Startdato: 06-10-2016 . Slutdato: [31-12-2017] -]

Annette Lorentzen (108127), Annette Lorentzen awiibroe@gma ~ "
Bemaerkning:
|
* Ejer zelv Anden gjer - Firma Anden ejer - Person Ejes via ansaettelse
Gem Fortryd
Billede 17
Skriv byradsmedlemmets navn i feltet Person, og veelg Byradsmedlem i feltet Udvalgsfunktion.
Skriv ogsa gerne en slutdato. Husk at trykke pa knappen Gem, nar du har indtastet oplysningerne.
Slette et udvalgsmedlem i et netvaerk
Hvis et udvalgsmedlem skal udtraede af sin rolle, skal du pa fanen Udvalgsposter for dit
pagaldende netveerk klikke pa udvalgsmedlems medlemsnummer i kolonnen Stamkortnr.,
hvorefter vedkommendes data vises.
10827 Annette Lorentzen 108127 Annette Lorentzen VF8900 Vaelgerforening Lazs@ veelgerforening @konomiansvarlig
7’ - Henrik Lorentzen 109353 Henrik Lorentzen VFB8900 Veelgerforening Laes@ veelgerforening Medlemsansvarlig
Billede 18

Klik pa forstarrelsesglasset pa det nye skarmbillede, der dbner (Billede 19).

Ny )

Q ) 108127 Annette Lorentzen 108127 Annette Lorentzen
- r
Billede 19

Herefter dbner en dialog, hvor du kan skrive en slutdato (Billede 20):

14
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108127 Annette Lorentzen 108127 Annette Lorentzen VE&000 Vaelgerfor-s
Udvalgspost
Udvalgsfunktion: Medlemszansvarlig
Startdato: 23-08-2016 - Slutdata: | 10-1 O—2D16| -
Bemaerkning:
Ejer
Ejer selv Anden ejer - Firma Anden gjer - Person Ejes via anszetielse
Gem Fortryd
Billede 20

HUSK at klikke pa knappen Gem, nar du har foretaget sendringer eller oprettet nye poster.

Menuen Rapporter

| Membercare kan du danne en raekke rapporter - eller medlemslister - der kan vaere praktiske til
brug for arbejdet med medlemsadministration i veelgerforeningerne.

Oversigt over rapporter

Her fglger en gennemgang af de rapporter, du kan danne:

Udvalgsposter: Rapporten indeholder en oversigt over hvem der bestrider udvalgsposterne i din
veelgerforening.

Medlemsoversigt: Fuld medlemsoversigt, cegtefeellesammenkert med adresse, tif.nr.,
emailadresse, fedselsdato, medlemstype, valgdistrikt og indmeldelsesdato.
Medlemsbevaegelser: Viser medlemsaktivitet, antal af de forskellige medlemstyper, antal ind- og
udmeldelser. Bemaerk, at der er 3 ark, hvor ark 2 og 3 indeholder en oversigt over navne pa hhv.
ind- og udmeldte i det valgte interval.

Adresselabels: Danner adresselabels pa medlemmer i vaelgerforeningen.

Betalingsoversigt: Oversigt med medlemsnummer, navn, opkraevningsmaned, betalingsstatus
mv. Ud over de gaengse oplysninger som navn og adresse osv., indeholder rapporten kolonnen
Bogfert, som er den dato, hvor medlemmets opkraevning er dannet og udsendt. Hvis feltet er

15
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tomt, betyder det, at medlemmet endnu ikke er blevet opkraevet. Derudover er der kolonnen
Betalt, hvor 1 betyder, at medlemmet har betalt, og 0 betyder at medlemmet ikke har betalt.
@konomioversigt: Samlet oversigt over vaelgerforeningens primo- og ultimosaldo, samt en
oversigt over, hvilke medlemmer valgerforeningen har modtaget penge for, og hvor meget
hovedkontoret har modregnet pr. medlem. (Der er en separat vejledning til rapporten
@konomioversigt).

Danne rapporter

P4 billede 21 vises, hvordan du danner en rapport:

1) Hold musen over knappen Rapporter yderst til hgjre pa skaermbilledet (undlad at klikke med
musknappen).

2) Rul med markgren til menuen Lokalt (undlad at klikke med musknappen).
Herefter vises en menu, hvor du kan veelge, hvilken rapport du vil danne: Udvalgsposter,
Medlemsbevaegelser, @konomioversigt, Medlemsoversigt, Adresselabels og

Betalingsoversigt i din vaelgerforening.

3) Rul med musen til den gnskede rapport, og klik pa den.

Database: mc_konservative | Version: 1.15.245.11

Du er logget pa son: Annette Lorentzen | [Log Ud
Ingen periode valgt

Abne arbejdsopgaver: 0 (0) Rapporter

Vzelgerforening - Udvalgsposter Lokalt  » -
Vazelgerforening - Medlemsbevaegelser m

ment Kampagne Administration

Veelgerforening — @konomioversigt
Vzelgerforening - Medlemsoversigt
Vzelgerforening - Adresselabels

Vzelgerforening — Betalingsoversigt

Fremssgte personer

Filtrér Eksportér
Lokalforening - Medlemmer
|| Stamkortkategori] E-mail |

Billede 21
4) For alle rapporter gaelder, at du skal udfylde nogle fa felter, far du kan danne rapporten.
P4 billede 22 nedenfor er rapporten Vaelgerforening - Medlemsoversigt valgt, og her skal man

f.eks. veelge et datointerval og sin veelgerforening (du kan kun vaelge din egen veelgerforening), far
du kan klikke pa knappen View Report (Vis rapport), som danner rapporten.
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Det Konservative
Folkeparti

Du er logget pa som: Annette Wiibroe Lorentzen | [Log U

Person Firma Netvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration K‘S:::;f;v aver: 1 (0)

Gyldige medls pr. [06-10-2016 B valgerforening EDITIErrr i I

Billede 22

Rapporten vise pa skeermen (Billede 23):

Person Firma Netvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration

Gyldige medlemmer pr. |05-10-2016 | :Eg Vaelgerforening | Esbjerg vaslgerforening N

I 41 Jof22 b Pl @ [100% v] | |Find | Next &+ %) &

Det Konservative
Folkeparti

Medlemmer - Esbjerg valgerforening

1alt 111 medlemmer, heraf 22 parmedlemmer

e S S ™ S T2 T

Aranan LD A 1 PR N D — Tl DR P P F LU T

Billede 23

Hvis der er sa mange oplysninger i rapporten, at den fylder flere sider, kan man bladre i den vha.
den violette pil:

b

Du kan veelge at se rapporten som den vises i Membercare, men det kan ofte vaere praktisk at
abne rapporten i Excel. Det gores pa felgende made, efter at du har dannet rapporten i
Membercare (Billede 24):

17



Det Konservative
Folkeparti

Person Firma Netvaerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration

Gyldige medlemmer pr. |05-10-2016 | _E‘éj Vaelgerforening | Esbjerg vaslgerforening N

I 41 Jof22 b Pl @ [100% v] | |Find | Next &+ %) &

Det Konservative
Folkeparti

Medlemmer - Esbjerg valgerforening

1alt 111 medlemmer, heraf 22 parmedlemmer

Aranan LD A 1 PR N D — T R D AN Lo

Billede 24

Klik pa symbolet for den violette diskette, hvorefter der vises en menu med mulighed for at vaelge
andre filformater:

XML file with report data

CSY (comma delimited)

PDF

Excel (No Header)

CSY (Mo Header - semicolon delimited)

MHTML (web archive)

Excel |
TIFF file
Word

Flyt markeren til Excel (en fil med en formateret overskrift) eller Excel (No Header) (fil uden
overskrift). Klik pa det gnskede format, hvorefter filen kan dbnes i Excel.

Udskrive adresselabels

Hvis du gnsker at skrive adresselabels ud, skal du veelge rapporten Valgerforening -
Adresselabels, udfylde de pakraevede felter, og klikke pa knappen View Report.
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Det Konservative

Person Firma MNetveerk Kontingent Arrangement Butik Abonnement Kampagne Administration "::ar-"-t:u“ave,‘ Rapporter
Gyldige mediemmer pr. [06-102016  |id  valgerforening [T A I v
Med/ uden Email
Billede 25

Rapporten med adressemaerkaterne vises pa skaermen.

Fer du kan skrive den ud pa fysiske maerkater, skal du klikke pa den violette diskette og veelge
formatet PDF:

4% &
ile with report data

FDF
—=rrcomma delimited)

PDF
Excel (No Header)

CSV (No Header - semicolon delimited)
MHTML (web archive)

Excel

TIFF file

Word

Filen dbner som en PDF og er lige til at skrive ud pa adressemaerkater.
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